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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL | | INFORME FINAL

Cuota Numero 01

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4162.010.26.1.1214 de 2025

Nombre completo del contratista: JENNY ANDREA PABON BURBANO

Documento de identificacion: 66.968.554 DE CALI (VALLE)

Nombre del supervisor: JOHNNY MENESES NIETO

Organismo: SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION

Objeto del contrato: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION DEL PROYECTO DENOMINADO"
FORTALECIMIENTO DE LA PLANIFICACION ESTRATEGICA DEL SERVICIO DEL
DEPORTE, RECREACION Y LA ACTIVIDAD FISICA EN SANTIAGO DE CALI" BP -
26005398.

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminaciéon

05/abr/2025 30/abr/2025

Modificacion(es) al contrato: N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DOS MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA
Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($2.685.000)

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificaciéon por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Adicion: N/A

Prérroga: N/A

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$2.685.000 $ 2.685.000 $0 $0

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificaciéon por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Sistema de Salud, Sistema|No. Planilla: 9483837216

de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 1376290955
Laborales Operador: APORTES EN LINEA

Fecha de Pago: 01/abr/2025

Periodo de pago de la seguridad social: mar/2025

Observaciones al informe financiero y contable: El contratista adjunta seguridad social del mes
de marzo de 2025 para el pago de esta cuenta, segun decreto 1273 de 23/07/2018 que permite
efectuar la cancelacion mes vencido de la seguridad social. Se compromete a pagar seguridad
social correspondiente.

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:
Mediante el presente documento a continuacion relaciono las actividades realizadas segun el
contrato de Prestacion de Servicios No. 4162.010.26.1.1214-2025

1. Realizar tareas de apoyo en el Proceso de Gestion Documental bajo la normativa técnica
qgue regula los archivos — Ley 594 de 2000. (Seleccion, valoracion, alineacion, ordenacion,
expurgo, foliacion, rotulacion de documentos y cambio de carpeta) de todas las vigencias y su
debida custodia en la Secretaria de Deportes y Recreacion, siguiendo los lineamientos y poli-
ticas de la entidad.

e La contratista brindé apoyo en la organizacion, alineacion y foliacion de los documentos de
acuerdo con los lineamientos dados por el area de gestion documental, de la vigencia 2022,
ccontratos de la vigencia del 2024 entre ellos:

4162.010.26.1.0653 — 4162.010.26.1.0655 — 4162.010.26.1.0657 — 4162.010.26.1.0658
4162.010.26.1.0663 — 4162.010.26.1.0664 — 4162.010.26.1.0665 — 4162.010.26.1.0666
4162.010.26.1.0667 — 4162.010.26.1.0668 — 4162.010.26.1.0669 — 4162.010.26.1.0670
4162.010.26.1.0671 — 4162.010.26.1.0672 —

2. Realizar actividades de apoyo en el Registro, Seguimiento y control de las carpetas fisicas,
producto de contratos de obra y prestacién de servicios ejecutados por la Secretaria del De-
porte y la Recreacion.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificaciéon por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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e La contratista llevd a cabo la revision, el control y el ingreso de documentos pendientes,
como la hoja de vida y la invitacién, para completar las carpetas de los prestadores de
servicios correspondientes al afio 2024, entre los cuales se encuentran:

4162.010.26.1.0020 — 4162.010.26.1.0021 — 4162.010.26.1.0022 — 4162.010.26.1.0023
4162.010.26.1.0024 — 4162.010.26.1.0025 - 4162.010.26.1.0026 — 4162.010.26.1.0027
4162.010.26.1.0028 — 4162.010.26.1.0047 — 4162.010.26.1.0049 — 4162.010.26.1.0050
4162.010.26.1.0051 — 4162.010.26.1.0052 — 4162.010.26.1.0054 — 4162.010.26.1.0055
4162.010.26.1.0092 — 4162.010.26.1.0093 — 4162.010.26.1.0094 — 4162.010.26.1.0095

3. Apoyar en la limpieza y mantenimiento de los depdsitos, cajas y carpetas pertenecientes al
Acervo Documental de la Secretaria del deporte y la Recreacion.

e La contratista colabor6 en la limpieza y mantenimiento de las cajas correspondientes al
afio 2024, con el objetivo de asegurar que los documentos se mantuvieran en perfectas
condiciones, ya que es fundamental preservar su calidad.

4. Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.

e La contratista brindé apoyo en la organizacion, marcaciéon de las carpetas para luego
colocarlo en sus respetivas cajas y asi dar cumplimiento a las tareas del area y asi cumplir
con algun requerimiento que sea solicitado por algun ente de control.

MEDIO DE VERIFICACION

LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:

https://drive.qoogle.com/drive/folders/16AhY 2kh6tws5goiaNFAwWbgV XZ2iMB{SS?usp=drive li
nk

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
recibo a satisfaccion por parte de la ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI - SECRETARIA DE
DEPORTE Y LA RECREACION, de los servicios prestados pactados en el contrato No.
4162.010.26.1.1214-2025

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificaciéon por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Constancia de Paz y Salvo: El contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo
elementos devolutivos de propiedad de la ALCALDIA DE SANTIAGO DE CALI - SECRETARIA
DE DEPORTE Y LA RECREACION, que hayan sido entregados por este organismo para el
desempefio de sus actividades. Asi mismo se encuentra a Paz y Salvo con el archivo de
gestion documental y el sistema de gestién documental

Observaciones al informe técnico: Se hace entrega del informe de gestion de este contrato y
del Back up.

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reporta recomendaciones para el presente periodo

7. FIRMAS RESPONSABLES

7, )
- 7
/

JOHNNY MENESES NIETO
Nombre y firma del Supervisor

Nombre y firma del Apoyo a la Supervision (Incluir cuando aplique)

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Distrito de Santiago De Cali 25/abr/2025

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificaciéon por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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